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1. Technische Voraussetzungen fir die Nutzung von QOB-IPOQ-2007

Folgende technischen Voraussetzungen mussen fir eine fehlerfreie Nutzung des
Internetportals gewahrleistet sein.
* Internet Browser (Internet Explorer ab Version 6 SP 2, Firefox ab Version 2
von Mozilla)
» Bildschirmauflésung 1024x768
= DSL-Anbindung
= Javascript muss aktiviert sein
» Der Router sollte einen Upload-Datenstrom von mindestens 20 Min. Dauer
gewahren, damit der §21-Import nicht vorzeitig unterbrochen wird!
» Durch hohe Firewall-Einstellungen kann es beim Abruf der Seite ebenfalls zu
Problemen kommen. Bitte wenden Sie sich in solchen Fallen an lhren

zustandigen Administrator.

Folgende Protokolle und gedffneten Ports sind verpflichtend fur die erfolgreiche
Benutzung des IPQ's:
= Protokolle:
- http://
- https://
= Ports:
- 80 (fur Web)
- 443 (fur SSL)

Bitte beachten Sie wahrend der Bearbeitung der Formulare folgenden Hinweis:

Aus Sicherheitsgrunden wird die Kommunikation nach einem Timeout (d. h. IPQ
wird in dieser Zeit trotz Anmeldung nicht aktiv genutzt) von 30 Minuten
abgebrochen. Dieses Verfahren wird heutzutage standardmaRig von Online-Tools
eingesetzt (z. B. Online Banking, E-Mail-Accounts usw.). Nach einer Sperrzeit von
funf Minuten kdnnen Sie sich erneut einloggen. Die verbleibende Bearbeitungszeit

bis zur Beendigung der Session wird lhnen Uber der Modulleiste angezeigt.
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Unser Tipp ist daher, VOR einer Arbeitsunterbrechung das geotffnete Pop-Up-

Fenster immer durch ,Ubernehmen® zu schlieRen, damit es nicht zu einem

Datenverlust kommt. Sobald der Button ,ubernehmen® angeklickt wurde, sind die

Daten gespeichert. Man kann nach dem erneuten Einloggen mit der Bearbeitung

des Formulars fortsetzen.

Die ,Zurtck® und ,Vorwarts“-Befehle des Internetexplorers werden nicht von IPQ

unterstutzt. Eine Verwendung dieser Befehle fuhrt zum Abbruch des IPQ. Sie

konnen sich erst nach einer Sperrzeit von funf Minuten erneut einloggen.

2. Anmeldung am QOB-IPQ-2007

Zugangqg zu IPQO:

www.dktig.de -> ,Dienste”

- IPQ"“ oder

www.deutsches-krankenhaus-verzeichnis.de - ,Zugang fur Krankenhauser*®

Beim Einloggen in IPQ muss zunachst das Bundesland, in dem sich der Standort

des Krankenhauses befindet, ausgewahlt werden.

DKTIG IPQ 3.0 Login

{ Saarland

IPQ-Server

fiir:

Saarland

welter »

Stand: 05.01.2008

DKTIG IPQ 3.0 Login

E Bitte weahlen Sie lhr Bundesland aus |+

Bitte weihlen Sie lhe Bundesland aus
Baden Wilrtemberg
Bavyern

Berlin

Brandenkurg

Bremen

Hamburg

Hezzen

Mecklenkburg-* orpommern
Miedersachzsen
Mordrhein-estfalen
Rheinland-Pfalz

Sachzen
Sachsen-Anhalt
Schleswig-Holstein
Thiringen
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Es o6ffnet sich folgende Anmeldemaske:
DKTIG IPQ 3.0 Login

System

Zugriffscode:

Ktmer ?‘57—02872

Standartnr.
Benutzername
Pazzwart

Zugriffscode

Login

Zuriick zur Bundesland-Auswahl!

Auswahlfenster: Wahlen Sie ,Qualitatsbericht aus

IK-Nummer: Tragen Sie die IK-Nr. lhres Krankenhauses ein.

Standortnr. Geben Sie lhre Standort-Nummer an (z. B. ,00%, wenn Sie nur einen QB
erstellen, 01, 02, ..., wenn Sie mehrere QB unter einem Institutionskennzeichen
erstellen wollen)

Benutzername: Geben Sie den Benutzernamen ein.

Passwort: Geben Sie das Passwort ein.

Zugriffscode:  Aus Sicherheitsgriinden ist der in der Darstellungsmaske aufgefiihrte 8-stellige
Zugriffscode einzutragen.

Hinweis: Bitte geben Sie bei der Anmeldung die Standortnummer immer

zweistellig an, also z. B. 00.

Bei der erstmaligen Anmeldung am Internetportal missen Sie einmalig unseren

Nutzungsbedingungen zustimmen, damit Sie QB-IPQ nutzen kénnen.
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Nutzungshedingungen

Internet Portal Qualitatshericht (IPG} - Hutzungserklarung

1. Bevor Sie diezen Dienst nutzen, solten Sie diese Mutzungshbedingungen sorgfattig lesen. Die Mutzung des
Dienstes setzt voraus, dass Sie den Mutzungshbedingungen zugestimmt haben.

2. Die Deutzche Krankenhausgeselzchatt und die Landeskrankenhauzgeselzchaften stellen Gher die DRTIG
ihren Mitgliedzkrankenhiusern ein internetbaziertes Erfazsungswerkzeuy zur Erstellung des "Strukturierten
Gualitdtzherichtes" zur Verflgung. Das Werkzeug entspricht den Yorgaben des Gemeinzamen
Bundesauszchuzses nach § 91 &bz, 7 SGB Y zum Strukturierten Gualititsbericht gemal: £ 137 SGB V. Die
Mutzung des Erfassungstoolz ist kostenlos. Auf die Beretstellung des Tools bestebt kein Anspruch.

Dem Krankenhaus obliedgt die Prifung der Ergebnizse auf Fehlerfreiheit. Dies gilt inshesondere fir die
Ubernahme und “erarbetung der § 21-Daten.

3. Der Zugang fir das einzelne Krankenhaus erfolgt Gber einen geschitzien Internetzugang; der Zugriff auf die
Daten des Krankenhauses ist passwortgeschitzt. Die zu Ghermittelnden & 21-Daten werden mit Hilfe eines
ebenfalls zur Yerflgung gestelten Krypter-Tools wor der Ubermittiung anonymisiert. Dem Krankenhaus obliegt
ez, z=eine Kommunikationzdaten und Pakswarter vor unberechtigtern Zugriff zu schitzen. Bei Kenntniz Gher
eine unautorizierte Mutzung des Passwortes oder des Zugangs ist das Krankenhaus verpflichtet, die DRTIG
unverzlglich in Kenntnis zu setzen.

4. Durch die Bereitztellung des Toolz wird durch die Krankenhausgesellzchaften und die DKTIG kein
Yertragsangebot begrindet. Jegliche Haftung fir die Mutzung oder die Richtigkeit der Inhalte wird "

Einstiegsmaske nach erfolgter Anmeldung (Projektleiter)

DKTIG IPQ 3.0 (powered by ProMaTo®-QB} Verbleibends Bearbsitungezeit: 20:50
9 ; i L La] L] A 4 iy - A
Angemeldet: 7 Wi Mustermann [Projektisiter] \ : . . g g [+ 8. [ ‘z‘w i ﬁ @
Lo . - 5‘. ' Fach- \ _ .
Organisation: o TestkH Datentransfer| Datenimport | Datenexport ahtaialfmgew Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden
Daterbestand:
2006 R

Test KH [119900000]

Einleitung

Formulare Formular:
[roeg

| Einleitung
Einleitung Qualitatsbericht

Status
0 %

Gesamtstatus:
[o=

Werbesserungsvorschidge | Impressum

Unter ,Datenbestand® wahlen Sie bitte zur Erstellung des
Qualitatsberichtes 2007 das Datenjahr 2007 aus. Bei Auswahl des
Datenjahres 2006 haben Sie Zugriff auf die Daten des Qualitatsberichtes 2006 (in
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QB-IPQ-2006 erfasste Daten bzw. Daten der XML-Importe des Qualitatsberichts

2006).

Unter der oben aufgefuhrten Nutzerverwaltung kénnen Sie unter ,Angemeldet:*
bzw. ,Organisation“ lhr Passwort bzw. den Namen des Krankenhauses andern.
Bitte beachten Sie, dass die geanderten Daten dann auch auf die ubrigen IPQ-
Datenbanken Auswirkungen haben, z. B. DKV-IPQ zur Aktualisierung der Daten
im Deutschen Krankenhaus Verzeichnis. Wenn Sie also beispielsweise Ihr
Passwort in QB-IPQ-2007 andern und Sie sind gleichzeitig Projektleiter in DKV-
IPQ, dann wird auch Ihr Passwort in der DKV-IPQ-Datenbank geéandert.

Die Oberflache unterteilt sich in 2 Bereiche:

Im oberen Bereich befinden sich allgemeine Hinweise zur Anwendung, sowie die

Maoglichkeiten, verschiedene Module der Anwendung aufzurufen (z. B.
Fachabteilungen, Formulare, Abmelden). Im unteren Bereich wird das

ausgewahlte Modul dargestellt.

3. Benutzerverwaltung

o e | & 2 S @ G| M

Datentransfesr| Datenimport | Datenexport | abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden

Wenn Sie als Projektleiter bereits Daten mit IPQ fur den Qualitatsbericht 2006
erfasst haben, dann wurden lhre Benutzerdaten auch fir die QB-IPQ-2007-
Anmeldung ubernommen. Wenn Sie ein neuer Projektleiter sind, dann wenden

Sie sich bitte an Ihre LKG, um einen neuen Zugang fur IPQ zu bekommen.

3.1. Rechte des Projektleiters

= Anlegen von weiteren Benutzern (,Mitarbeitern®)

= Datentransfer

» Import der § 21-Daten

= Anlegen/Uberarbeiten der Fachabteilungsstruktur

= Datenerfassung

= Import/Export der Leistungsdaten auf Fachabteilungsebene

» Generierung des Qualitatsberichtes im PDF- und XML-Format

Stand: 05.01.2008 Seite 6 von 39
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» Freigabe der Daten

Das Anlegen von weiteren Benutzern (,Mitarbeiter”) ist nur durch den
.Projektleiter* moglich.

Uber das Modul ,Benutzer hinzufligen* kann der Projektleiter weitere Mitarbeiter
anlegen:

Werhleibende Besrbeitungszeit: 29:05

Benutzenlerwaltung _@
Aktiviert
® s O mein
Art des Benutzers Mitarbeiter L4
“'orname Maria
hachname Musterf
Email musterf itest-kh.de
Benutzername Musterf
Paszwort | asesesnee
Passwort Wiederholung | .eeessnss |
[#] Ubemehmen [ Abbrechen

Bitte beachten Sie beim Anlegen von weiteren Mitarbeitern folgende
Besonderheiten:

Format Benutzername:

" Mindestens 6-stellig

Der Benutzername muss das Prafix ,QB_“ haben, um sicherzustellen,
dass der Mitarbeiter ausschlieBlich Zugang zur Anwendung
,2Qualitatsbericht® hat. Sofern Sie das Prafix beim Anlegen des
Benutzernamens nicht verwenden, wird es automatisch beim

Benutzernamen erganzt. Das Einloggen des Mitarbeiters funktioniert
nur unter Verwendung des Prafix.

Buchstaben in Grof3- und Kleinschreibung und Zahlen!
Zahlen: 1234567890
GroRbuchstaben: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Kleinbuchstaben: abcdefghijkimnopgrstuvwxyz
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" Benutzen Sie keine Umlaute (Beispiel: Nicht "JurgenMdiller", sondern
"JuergenMueller")
. Verwenden Sie keine Sonderzeichen (Beispiel: Nicht "Karl-Heinz.Maller",
sondern "KarlHeinzMueller")
. Benutzen Sie keine Leerzeichen, da Leerzeichen auch als
Sonderzeichen konvertiert werden wie z.B.: als "%20" (Beispiel: Nicht
"Eva Maria Muller", sondern "EvaMariaMueller")

Folgende Muster sind mdglich:
= QB_JuergenvonHabsburg
= QB_EvaMariaMueller123
= QB_1PatriciaSchneiderimeyer

Format Passwort:

* Mindestens 8-stellig

= Bestehend aus Zahlen, Buchstaben in Grof3- und Kleinschreibung
und den nachfolgend aufgeflhrten Sonderzeichen
Zahlen: 1234567890
GroRbuchstaben: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Kleinbuchstaben: abcdefghijkimnopgrstuvwxyz
Sonderzeichen: 1$%&()?=+-"# :.@

Folgende Muster sind moglich:

= 7PyxSc3P
= 1M97HaSe
= [pQ:SeC9

= 17S6g'L%
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3.2. Rechte der ,Mitarbeiter*

DKTIG IPQ 3.0 (powered by ProMaTo®-QB) Verbleibende Bearbeitungszeit: 30:00

Angemeldet: Maria Musterfrau [Mitarbeiter] ‘ﬂ ] \; ] [ ‘ f# @
Organisation: Test KH 5 .-:' Fach- - ——

Datenbestand:

2006 v

Test KH [119900000]

Einleitung

Formulare

| Einleitung
Einleitung Qualitdtsbericht

Status

esamtstatus:

erbesserungsvorschldge | Impressum

J

= Datenerfassung

» Beendigung der Bearbeitung eines Formulars (Freigabe erfolgt durch

den Projektleiter)
= Uneingeschranktes Leserecht

» Import/Export der Leistungsdaten auf Fachabteilungsebene

4. Datentransfer

-1, a1, - ¥ Py - |
Y@ e W (e O | W & -

TR
Datentransfer | Datenimport | Datenexport | abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download

O

Abmeldan

Im Modul ,Datentransfer” wird Ihnen die Moglichkeit gegeben, bereits vorhandene

Daten aus anderen IPQ-Anwendungen als Grundlage fur die Erstellung des

Qualitatsberichtes 2007 zu Ubernehmen. Als ,Quelle” stehen lhnen hierflr die

Daten des Qualitatsberichtes 2006 (QB-IPQ-2006) sowie die Daten,

die im

Deutschen Krankenhaus Verzeichnis (DKV-IPQ) erscheinen, zur Verfugung. Als

Ziel wahlen Sie bitte ,IPQ-2007“. In einem zweiten Schritt konnen Sie die

Daten/Formulare auswéahlen, die Sie Ubernehmen mochten. Mit ,Alle

Daten

ubernehmen® kdonnen Sie alle Daten/Formulare aus der Quelle kopieren. Sie

konnen die Datenibernahme aber auch auf einzelne Formulare beschranken.
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DKTIG IPQ 3.0 (powered by ProMaTo®-0OB) “ierbleibende Bearbetungszet: 29:57

Angemeldet: 7 Max Mustermann [Projekdieiter] T o b B @ 3 kl_;J [~ ’{8}/ “A @
f ‘
neldet: i ¥ y ¥ \ Bl p ¥ vl
Organisation: o TestkH b Dateni D et Benutzer | Formulare | Freigabe | Download | Abmelden
Datenbestand:

2006 w
Test KH [119900000]
Datentransfer (Formulare kopieren)

Quelle Ziel

PG 2006 “ PG 2007 N

| Bitte wrihlen Sie die Kategaris e

Bitte wahlen Sie die Kategorie
Alle Daten dbernehmen

[=IeN

Werbesserungsvorschidge | Impressum

Die Daten aus der von lhnen gewahlten ,Quelle” werden grundsatzlich in dem
Status (siehe Punkt 6.1) Gbernommen, wie er in der Ausgangsdatenbank besteht.
Bereits freigegebene Formulare werden allerdings mit dem Status ,Bearbeitung
beendet und Warten auf Freigabe“ versehen. Diese Formulare kdénnen vom
Projektleiter weiter bearbeitet oder freigegeben werden. Eine Bearbeitung durch

.Mitarbeiter” kann erst nach der Freigabe durch den Projektleiter erfolgen.

Anmerkung:
Das Kopieren der Leistungsdaten in B-X-6, B-X-7 und B-X-9 ist wegen der

unterschiedlichen Kataloge (ICD und OPS) in den Datenjahren 2006 und 2007
nicht mdglich. Diese Daten missen Sie entweder Uber den § 21-Import oder
uber die jeweilige CSV-Schnittstelle in den einzelnen Formularen pflegen. Auf
einem anderen Weg ist die Ubernahme der Leistungsdaten nicht méglich!

Die nach einem § 21-Import neu angelegten Fachabteilungen kénnen mit den
bereits vorhandenen Fachabteilungen, die Sie aus QB-IPQ-2006 oder dem DKV-
IPQ Ubernommen haben, zusammengefuhrt werden (siehe unten ,Mehrere
Abteilungen zusammenfuhren®).

Die in der Quelle enthaltenen Bilder und der Einleitungstext werden nicht nach
IPQ-QB-2007 Ubernommen.

Ebenso ist bei den Formularen C-1.1 und C-1.2 sowie C-5 kein Datentransfer
aus dem Vorjahr moglich, da sich insbesondere die Referenzbereiche der
Qualitatsindikatoren geandert haben. In QB-IPQ-2007 ist eine manuelle

Erfassung dieser Daten erforderlich.
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Mehrere Abteilungen zusammenfihren

Sie kdnnen neu angelegte Fachabteilungen (z. B. nach dem § 21-Import) mit den
bereits vorhandenen Fachabteilungen, die Sie aus der Datenquelle Gbernommen
haben, zusammenzufihren. Wahlen Sie hierzu sowohl als Quelle als auch als
Ziel ,IPQ 2007 und dann die Formulare aus dem B-Teil, die Sie kopieren
mochten. So konnen z. B. die Leistungsdaten (B-X-6 und B-X-7) aus den neu
angelegten Fachabteilungen in die bereits vorhandenen Fachabteilungen kopiert
werden. Die bereits vorhandenen Leistungsdaten werden dabei durch die neuen
Leistungsdaten Uberschrieben. AnschlieRend koénnen die neu angelegten

Fachabteilungen geldscht werden.

Bitte beachten Sie, dass Sie auf Fachabteilungsebene zuerst den
Datentransfer aus QB-IPQ-2007 oder DKV-IPQ durchfihren und dann den
Import der 8§ 21-Daten des Jahres 2007. Beim Datentransfer von
Fachabteilungsformularen werden im Ziel eventuell bereits vorhandene

Fachabteilungsformulare Gberschrieben.

DKTIG IPQ 3.0 {powered by ProMaTo®-0B) Werbleibends Bearbetungszet: 29:57
Angemeldet: " Mo Mustermann [Projektleiter] L_:‘;] K‘j ‘1'_‘1 j '3 3 ‘ 'i)v_) ™3 Q:?:’y ;'."A
isation: -J .-y L " Fach- " = —
Organisation:  TestkH D Daten D i Benutzzer | Formulare | Freigabe | Download | Abmelden
Datenbestanc:
2007 b

Test KH [119900000]

Datentransfer (Formulare kopieren)

Quelle Ziel
PG 2007 “ 1P 2007 -
Mebrere Abteilungen zusammenfihren & {0 sine news Abteilung Hid

In eine neue Abteilung
Formulare Frauenheikunde und Geburtzhilfe
B5 Klinik fir Gynakologie und Geburtshilfe, gynal
B-7
B-9

Abteilungen

ie, Perinatalzertrum und Brustzentrum (kopiert von IPG 2

Frauenheilkunde und Geburshilfe

Wlinik filr Gynakologie und Geburtshilfe, |:|
gynékologizche Cnkologie und Senologie,
Petinatalzentrum und Brustzentrum (kopiert won
IPG 20087

Alles markieren | Markierung aufheben

Abteilungen zusammentihren
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In unserem Beispiel wurde die Abteilung ,Frauenheilkunde und Geburtshilfe®
durch den § 21-Import angelegt, die Leistungsdaten (B-X-6 und B-X-7) wurden
vorbelegt, die restlichen Formulare dieser Fachabteilung sind leer. Die
Fachabteilung ,Klinik fir Gynakologie und Geburtshilfe, gynakologische
Onkologie und Senologie, Perinatalzentrum und Brustzentrum (kopiert von IPQ
2006)“ wurde aus dem Qualitatsbericht 2006 durch den Datentransfer kopiert (mit
Ausnahme der Leistungsdaten in B-X-6, B-X-7 und B-X-9). Nun konnen die
Leistungsdaten aus dem §21-Import (Abteilung ,Frauenheilkunde und
Geburtshilfe“) in die Fachabteilung fur Gynakologie und Geburtshilfe,
gynakologische Onkologie und Senologie, Perinatalzentrum und Brustzentrum

(kopiert von IPQ 2006)“ Gbernommen werden:

Quelle: IPQ 2007, ,Mehrere Fachabteilungen zusammenfuhren®
,Frauenheilkunde und Geburtshilfe* anklicken

Ziel: IPQ 2007
,Klinik far Gynakologie und Geburtshilfe, gynakologische Onkologie
und Senologie, Perinatalzentrum und Brustzentrum (kopiert von IPQ
2006)“

Klick auf ,Abteilungen zusammenfuhren®

Die Fachabteilung ,Frauenheilkunde und Geburtshilfe® kann anschlielRend
geléscht werden, der Name der Fachabteilung ,Klinik fir Gynakologie und
Geburtshilfe, gynakologische Onkologie und Senologie, Perinatalzentrum und
Brustzentrum (kopiert von IPQ 2006)“ kann geandert werden (siehe ,5.

Verwaltung von Fachabteilungen).

5. Verwaltung der Fachabteilungen

\,_:‘::J F:.J' Lﬂj ' ﬂF:i_'.j C_;_.J ‘,y {E’:% ‘_"‘%-,

Datentransfes| Datenimport | Datenexport| abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden

Im Modul ,Fachabteilungen® konnen Sie I|hre Fachabteilungsstruktur

uberarbeiten. Diese Funktionalitat steht nur dem Projektleiter zur Verfugung.
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DKTIG IPQ 3.0 (powered by ProMaTo®-QB) ‘erbleibende Bearbettungszet: 29:54
Angemeldet: " Max Mustermann [Projektleter] FD ’D "5'-’1 o 'j " { I‘v (s ‘8 ."JA @
_—— Y, o . A . \ |
Organisation: 7 TestkH 0 o 5 ...V rL Fach ne'?u):er Foﬁlgre F%.ji Download |  Abmelden
Datenbestanc:
2007 v

Test KH [119900000]

B-Teil

Formulare Fachabteilungen verwalten
Bitte: Fachabteilung wihle ¥ |_ésFachabteilung hinzufigen
Bezeichnung Schliissel Tvp Aktion
Status Radiologie (kopiert von DY) aral Gem. Abteilng % [z
u -
v
Frauenheikunde und Geburtshilte (kopiert won DY) 2400 Gem. Abteilung e
e
-
Innere Medizin (kopiert von DRV 000 Hauptabteilung €|
-
-
HMO (kopiert svon DHY) 2600 Beleakteilung % |
-

Gesamtstatus:
()

Der Datentransfer (siehe ,4. Datentransfer‘) ermdglicht auch die Ubernahme von
bereits vorhandenen Fachabteilungen inkl. der zugehdrigen Formulare aus
anderen IPQ-Anwendungen (mit Ausnahme der Formulare B-X-6, B-X-7 und B-
X.9). Der Fachabteilungsname wird beim Datentransfer erganzt durch einen
Hinweis auf die Datenquelle (z. B. ,Klinik fur Augenheilkunde (kopiert von IPQ
2006)“).

Uber den Button ,Fachabteilung hinzufligen“ kénnen Sie weitere Fachabteilungen
anlegen. Aullerdem stehen Ihnen weitere Bearbeitungsmoglichkeiten zur

Verfugung:

X Fachabteilungen l6schen

Fachabteilungen bearbeiten (z.B. Anderung des OE/FA-Namens)

w

Reihenfolge (Gliederungsnummer) der Fachabteilung andern

Sofern Sie eine Fachabteilung [6schen moéchten, beachten Sie bitte, dass
alle bereits unter dieser Fachabteilung erfassten Daten/Formulare im B-Teil

geldoscht werden.
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Sofern Sie einen Import der § 21-Daten des Jahres 2007 durchfuhren (siehe ,7.
Datenimport — Import der § 21-Daten®), werden die im § 21-Datensatz
enthaltenen Fachabteilungen neu angelegt und die Formulare B-X-6
(Hauptdiagnosen nach ICD) und B-X-7 (Operationen nach OPS) ausgefllt. Uber
das Modul ,Datentransfer” (siehe ,4. Datentransfer®) besteht die Moglichkeit, die
neu angelegten Fachabteilungen mit den bereits vorhandenen Fachabteilungen

zusammenzufuhren.

Bitte beachten Sie, dass Sie auf Fachabteilungsebene zuerst den
Datentransfer aus QB-IPQ-2007 oder DKV-IPQ durchfihren und dann den
Import der § 21-Daten des Jahres 2007. Beim Datentransfer von
Fachabteilungsformularen werden im Ziel eventuell bereits vorhandene

Fachabteilungsformulare tberschrieben.

6. Datenerfassung (Formulare)

ol G| & et 8| @ | & | M

T
Datentransfer| Datenmmport| Datenexport | abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden

Uber das Modul ,Formulare kénnen Sie Ihre Daten fiir den Qualitatsbericht 2007
erfassen bzw. Anderungen vornehmen. Die Datenerfassungsmaske orientiert
sich an der Gliederung des Qualitatsberichts (Einleitung, A-Teil, B-Teil, C-Teil, D-
Teil). In den einzelnen Teilen steht flr jede Frage eine eigene Erfassungsmaske

zur Verfugung (,Formular®).
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6.1. Status eines Formulars

DKTIG IPQ 3.0 (powered by ProMaTo®-QB) ‘erhleibende Bearbeitungszeit: 29:42
: o - . : ¢ -]
Angemeldet: /7 Wi Mustermann [Projektister] ﬁ“_l "ﬂ | ’ @ . [0 ol @ i @
Organisation: " TestHH - .J J L “aFach-“‘ [~ ‘J —J"
: I b Dateny B ES Benutzer | Formulare | Freigabe = Download | Abmelden
Daterbestand:
2007 ~

Test KH [119900000]

B-Teil
Formulare Formular: B4 Kardiologie
[] it miskt zu ¢ antf4H ¥ ()
Hardiologie (03007 w Y
@ B-1
Hame der
Organisatiorseinheit /
Fauliableiluny
B2 Nicht-medizinische Servic hote der Organisati inheit / Fachabteil
Wersorjungssehierpunkte
dar Crganisstisnsainhait 7 .. . ”
RUSUEERL SR CLAL Hr. Serviceangehot Koemmentar | Erlautenmg
@ E’E et geriech ©5a03 @ ErBett-Zimmer mit sigoner Nagszcle g
ediz nisch-pflegerische
Leistingsangebote der Org @ sm0 @ Zvsi Bstt Zinmer &%
= B4 - - .
T 2 =a1a (@2 Wertfachi Tresor an Bettiim Timmer [HR
Serv ceangebote cer
orgznlsatio ... m
w B & Plausibilttsprifung hestanden
Fallzailen der
Organizatiersainhait / =
Fachabtailun Beatheitung heenden

Ein Formular kann verschiedene Bearbeitungszustande aufweisen:

Das Formular wurde noch nicht bearbeitet.

) Das Formular befindet sich in der Bearbeitung
durch den aktuellen Benutzer.
Es ist fur alle anderen Mitarbeiter (aul3er fur den

Projektleiter) gesperrt.

a Das Formular wird von einem anderen Benutzer
bearbeitet.
FUr den aktuellen ist dieses Formular gesperrt

(nicht fur den Projektleiter).
H Das Formular ist in der Bearbeitung abgeschlossen

und befindet sich in der ,Freigabeliste® des

Projektleiters.

Stand: 05.01.2008 Seite 15 von 39



[N 7—-/‘

Kurzanleitung QB-IPQ-2007, Version 1 J

Es kann von keinem Mitarbeiter editiert werden, bis
der Projektleiter das Dokument freigibt.

Jedes Formular muss vom  Projektleiter
begutachtet und freigegeben werden, bevor seine
Daten in den Qualitatsbericht ibernommen werden
darfen.

Das Formular wurde vom Projektleiter gepruft und
freigegeben.

Das Formular kann erneut bearbeitet werden.

6.2. Anzeige eines Formulars

= Allgemeiner, formularunabhangiger Teil

[rot

Anzeige der Inhalte des Formulars in einer PDF-Vorschau

h

Lo Anzeige der Ausfullhinweise des G-BA (basierend auf den Vorgaben zur

Erstellung des Qualitatsberichtes 2006)

» Formularspezifischer Teil

Den aktuellen Eintrag bearbeiten

Den aktuellen Eintrag I6schen

o Kennzeichnet ein Pflichtfeld. Es muss ein Wert angegeben werden.

@ Kennzeichnet ein Pflichtfeld, dessen Werte bereits angegeben und

systemseitig Uberpruft wurden.

Einen neuen Eintrag hinzufigen. Diese Madglichkeit steht dann zur

Verfligung, wenn ein Datensatz mehrfach angegeben werden kann.

Mit (*) markierte Felder sind so genannte ,DKV-Felder®. Hierbei handelt es sich

um Informationen, die nur im Deutschen Krankenhaus Verzeichnis dargestellt

werden und nicht Bestandteil des Qualitatsberichtes 2007 sind.

Stand: 05.01.2008

Seite 16 von 39



Kurzanleitung QB-IPQ-2007, Version 1 J
Folgende DKV-Felder koénnen Sie zusatzlich zu den Angaben aus dem

Qualitatsbericht ausfillen:

A-1: Verkehrsanbindung zum Krankenhaus
Krankenhausleitung

A-8: Leitender Arzt (Fachabteilungsubergreifende Versorgungsschwerpunkte
des Krankenhauses)

A-9: Kontaktdaten (Fachabteilungsibergreifende medizinisch-pflegerische
Leistungsangebote des Krankenhauses)

A-10: Kontaktdaten (Allgemeine nicht-medizinische Serviceangebote des
Krankenhauses)

B-1: Anzahl Betten der Fachabteilung
Verkehrsanbindung zur Fachabteilung
Chefarzte der Fachabteilung

B-2: Leitender Arzt (Versorgungsschwerpunkte der Organisationseinheit /
Fachabteilung)

B-3: Kontaktdaten (Medizinisch-pflegerische Leistungsangebote der
Organisationseinheit / Fachabteilung)

B-4: Kontaktdaten (Nicht-medizinische Serviceangebote der

Organisationseinheit / Fachabteilung)

Sobald Sie einen Eintrag hinzufligen/bearbeiten, erscheint eine Eingabemaske
als Modaldialog — sie wird als eigenstandiger Eingabe-Dialog uber die

Anwendung eingeblendet. Alle anderen Eingabemoglichkeiten sind deaktiviert.

[ Ubernehmen

Sie kénnen lhre Eingaben mittels ,, “ speichern, oder die Bearbeitung

[] Abbrechen |«

mittels abbrechen — hierbei gehen alle in dieser Maske

vorgenommenen Eingaben verloren.

6.3. Hinweise zur Datenerfassung in den einzelnen Formularen

6.3.1. Einleitung
Neben der Angabe des fur die Erstellung des Qualitatsberichtes Verantwortlichen

mit den entsprechenden Kontaktdaten ist die Einbindung eines Bildes mdglich.
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DKTIG IPQ 3.0 (powered by ProMaTo®-QB) “erbleibende Bearheitungszeit: 29:42
. . ] Y - 9 ~0) N -
Angemeldet: 47 Max Mustermann [Projektleiter] 4 o o b i w (L [ !F ) §
Organisation: " Test KH - .J J L \jFECh"‘ o~ | —-‘—ﬁfv
3 [ D: Dateni o beil Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden
Datenbestanct
2007 -

Test KH [119900000]

Einleitung

Formulare Formular: Einleitung

=

_ Einleitung
Einleitung Qualititsbericht

Einleitung

Status

Bild der Einrichtung / Organisationseinheit

Bild Hochladen

Einleity|
Biled
Veranty (-5l jpg Durchsuchen
BeschrelbLiy Musterkrankenhaus =]
Anspre|
= Bild Hochladen ... Schlieften
Links/|
L=y v
Sonstiges
[e ®
Ansprechpartner fiir Schlufsatz
w l_\ | x

Formular hat die Plausikiltatsprifung nickt bestanden, 1 von 1 Mussfelide(r) wurden nicht ordnungsgeméss ausosfilt.

Bearbeitung beenden

Vor dem Hintergrund der ,Barrierefreiheit® ist jedes Bild mit einem

beschreibenden Text zu versehen.

Damit das Foto im Qualitatsbericht dargestellt werden kann, mussen folgende
Kriterien berlcksichtigt werden:

= Dateiname: Benutzen Sie nur Buchstaben und Zahlen, Umlaute,
Leerzeichen und Sonderzeichen sind nicht zugelassen!

=  Format: JPG-Datei

= Auflésung: 300 DPI

= GroRe/Ausmalie:
= mindestens: 1024 px Breite
= mindestens: 768 px Hohe

= DateigrofRe: max. 800 KB
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Hinweis:
Grollere Bilder werden automatisch angepasst, um eine optimale Darstellung zu

gewahrleisten.

6.3.2. A-Teil
(1) Organigramm (Formular A-6)

W A1
Allgemeine Kontaktdaten
des Krankenhauses

W A2
Institutionskennzeichen | ;
des Krankenhauses Organisationsstruktur des Krankenhauses

v A3 Organigramm
Stando{nummen)
W A >

Hame und Art des Organisationsstruktur des Krankenhauses
Krankenhaustrigers

W A5
Akademisches
Lehrankenhaus Formular hat die Plausibiltatsprifung nicht bestanden
o A6

Organisationsstruktur Bearbeitung beenden
des Krankenhauses

In Formular A-6 kann ein Organigramm hinterlegt werden. Das Format des
Organigramms muss JPG sein. Um ein Bild im JPG Format zu erzeugen,

verwenden Sie bitte eine entsprechende Bildbearbeitungssoftware.

Bild Durchzuchen... |
Bezchraibung :l
Bild Hochladen ... 3 schiiefen

Um die Kiriterien der Barrierefreiheit zu erflllen, sollten Sie dem Bild einen

beschreibenden Text hinzuflugen.
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Details zum Upload des Organigramms

= Dateiname: Benutzen Sie nur Buchstaben und Zahlen, Umlaute,
Leerzeichen und Sonderzeichen sind nicht zugelassen!
= Format: JPG-Datei
= Auflésung: 300 DPI
=  GroRe/Ausmalie:
= mindestens: 1024 px Breite
= mindestens: 768 px Hohe
= DateigroRe: max. 800 KB

(2) Auswahllisten

Die Auswabhllisten des Qualitatsberichtes 2006 sind im QB-IPQ-2007 als
Listenfelder hinterlegt. Im A-Teil aus den Auswahllisten ausgewahlte,
fachabteilungsubergreifende ,Medizinisch-pflegerische Leistungsangebote® (A-9)
und ,Serviceangebote“ (A-10) durfen im B-Teil nicht nochmals als
Fachabteilungsangebote erscheinen (und umgekehrt). Diese sind daher fiur den
B-Teil (B-X-3, B-X-4) gesperrt. Die Auswahl von ,Sonstige” ist in allen
Formularen, in denen Auswabhllisten hinterlegt sind, mehrfach moglich. ,Sonstige*®
kann — entsprechend der Ausflllhinweise — mit lhren individuellen Begriffen

Uberschrieben werden.
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Musterkrankenhaus A-9

]

Schnellsuche: ()
Schliissel Beschreibungs-Text
."
Angezeigt werden 53 von 53 Listeneintrage.
MP# Akupressur 3
MP02 Akupunkiur
TMPROS Ange i trenuny -beratong’
MP#4 Atemgymnsstik
MP5 Babryschwimmen
MP6 Bassle Stimulation A
Hr. I
Medizinisch-pflegerisches Leistungsangebot I
Kommentar / Erliuterung
Kontakt {*}
Ansprechpartner
Tel.-Hr.
E-Mail
Ubernehmen [ Abbrechen
6.3.3. B-Teil
Formulare Fachabteilungen verwalten
_dxFachabteilung hinzufiigen
pir‘t DV(3?51) Schliissel Typ Aktion
Frauenheilkunde und Geburtshilfe (kopiert von DR (24000 3751 & aitel
2 Innere Medizin (kopiert von DY) (01007 = — X ll |
HMO (kopiert won DY) (26007 -
w
Frauenheilkunde und Geburtshilfe (kopiert von DEY) 2400 Gem. Abteilung % l‘ q
-~ w
Innere Medizin (kopiert won DY) o100 Hauptabteiung % l‘ q
-~ w
HMO (kopiert won DKW 2600 Belegabteilung ® l‘ |
-~ w

Die Auswahl der Fachabteilung, fur die Daten erfasst werden sollen, ist Uber die
Auswahlliste links oben oder Uber das Anklicken der entsprechenden

Fachabteilung im mittleren Bildschirm mdglich.

Leistungsdaten in B-X-6, B-X-7 und B-X-9
In den Formularen B-X-6, B-X-7 und B-X-9 werden die Leistungsdaten eines
Krankenhauses mit ICD- und OPS-Schiisseln und den entsprechenden

Fallzahlen dargestellt. Im Qualitatsbericht ist eine unterschiedliche Darstellung in

Stand: 05.01.2008 Seite 21 von 39



Kurzanleitung QB-IPQ-2007, Version 1 J
der PDF-Version (maximal TOP 30, 3-stellig bei ICD, 4-stellig bei OPS) und der

XML-Version (TOP 80 %, ICD und OPS endstellig) gefordert.

» PDF-ICD" (3-stellig) und , PDF-OPS* (4-stellig)

In der Bildschirmmaske sind alle ,PDF-ICD“ und ,PDF-OPS* dargestellt. Eine
manuelle Anderung der Daten (Léschen, Fallzahl dndern, neue hinzufligen) ist
moglich. Uber eine Layout-Ansicht sind die Anzeige und der Ausdruck der ICD
und PDF moglich. Angezeigt werden in der Bildschirm- und in der Layout-Ansicht
100 % der PDF-ICD und PDF-OPS. Bei der Genierung des Qualitatsberichtes im
PDF-Format ist anzugeben, wie viele ICD und OPS im PDF (TOP 10 bis TOP 30)

bzw. dargestellt erscheinen sollen.

Da Doppelnennungen bei den Kompetenz-ICD und -OPS im PDF nicht zulassig
sind, werden nur die Kompetenz-ICD und —OPS angezeigt, die nicht bereits in
der Liste der TOP 10 differenziert sind.

, XML-ICD* (4-5-stellig) und , XML-OPS* (endstellig)
Fir die ICD und OPS, die im XML-Format dargestellt werden, steht eine

Layoutansicht in PDF zur Verfigung. Es werden alle nach dem § 21-Import, dem
Datentransfer oder dem CSV-Import (siehe unten) tbernommenen ICD und OPS

mit den entsprechenden Fallzahlen angezeigt.

Hinweis:
Die XML-ICD und XML-OPS kénnen nicht manuell in IPQ erfasst werden. Sie
mussen aus einer der folgenden externen Datenquellen Ubernommen

werden.

= Import der 8§ 21-Daten des Jahres 2007 (siehe ,7. Datenimport —
Import der § 21-Daten®)

= Import Uber CSV-Schnittstelle (siehe unten)

Sofern ein § 21-Import durchgefuhrt wurde, sind die Fallzahlen je ICD und OPS
sowohl fiir das PDF- als auch fir das XML-Format ermittelt worden und stehen in

B-X-6 und B-X-7 (der neu generierten Fachabteilungen) zur Ansicht/Anderung
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bereit. Die Ubernahme in bereits vorhandene Fachabteilungen ist (ber den

Datentransfer moglich (siehe ,4.Datentransfer®).

Wenn kein § 21-Import durchgefihrt wurde, missen die Daten Uber eine CSV-
Import-/Exportschnittstelle importiert werden. Diese Schnittstelle kann auch zur
Anderung tbernommener Daten genutzt werden. Die Leistungsdaten kénnen

hiermit

L nach Excel exportiert, dort gedndert und - abgespeichert als CSV-Dateien -
“= importiert bzw. reimportiert werden.
Beim Reimport kann der Nutzer auswahlen, ob die auf den ,XML-ICD* und
~XML-OPS* basierenden ,PDF-ICD* und ,PDF-OPS*
’ neu berechnet werden sollen oder nicht.
Die Daten werden bei diesem Vorgang fur die PDF-Darstellung aggregiert
zu dreistelligen ICD bzw. vierstelligen OPS. Die Neuberechnung ist auch

noch nach Abschluss des Importvorgangs jederzeit moglich.

Format fur die Excel-Datei (CSV-Format):
ICD:
= |CD-Codes (ICD-10 GM, Version 2007, endstellig bzw. vierstellig, mit
Sonderzeichen) in Spalte 1

= Fallzahlen in Spalte 2 (ohne Tausender-Trennzeichen)

OPS:
= OPS-Codes (OPS-301, Version 2007, endstellig, mit Sonderzeichen) in
Spalte 1

= Fallzahlen in Spalte 2 (ohne Tausender-Trennzeichen)
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Beispiel fur ICD-Tabelle:

JC: microsoft Lxcel - Rasdiokogle_xml_icd.cey

HS] Dae Beabeten Aacht Dnfigen Fomet Euras  Deten  Lenster ¢ ddgbe FOF

IR = MRV 1 WE NE Wl CHI BT e R o

e |

Aus Datenschutzgrinden sollen laut den Ausfullhinweisen des G-BA alle
Fallzahlen, die <= 5 sind, im Qualitatsbericht 2006 ausgeblendet werden. Beim
Export des finalen Qualitatsberichtes als PDF oder XML-Dokument werden die
entsprechenden Fallzahlen nur mit ,<= 5“ angegeben. Die Fallzahlen sind in IPQ

hinterlegt und werden in den einzelnen Formularen vollstandig angezeigt.

Tragen Sie beim Erstellen der CSV-Datei fur die Export-/Importschnittstelle in den
Formularen B-X-6, B-X-7 und B-x-9 in der 2. Spalte unbedingt einen numerischen
Wert im Bereich von 0 bis 600.000 ein. Das Feld darf nicht leer sein, oder einen
Wert wie ,<=5“ beinhalten. Dies flhrt zu unvorhersehbaren Fehlern beim Import,

bzw. erneutem Export.

Kompetenzdiagnosen/-operationen

Auch die Kompetenzdiagnosen/-operationen kdénnen Uber die oben
beschriebenen Wege Ubernommen werden. Sie kénnen auch manuell erfasst
werden. Hierbei erfolgt eine Unterstutzung durch die hinterlegten ICD- und OPS-
Kataloge. Im PDF-Qualitatsbericht durfen ICD- und OPS-Schlussel, die bereits in
den TOP 10 (bis TOP 30) ICD/OPS genannt werden, nicht als
Kompetenzdiagnose/-operation aufgefiihrt werden. In IPQ werden daher
eventuelle Doppelungen bei der Generierung des PDF-Qualitatsberichtes

ausgeblendet.
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In der PDF-Vorschau des jeweiligen Formulars werden alle, also auch die
.doppelten Kompetenz-ICD/OPS dargestellt, die ,doppelten® jedoch grau
markiert. Bei der Generierung des PDF-Qualitatsberichtes werden die zu den

TOP 10 (bis TOP 30) genannten ,Doppelungen® nicht angezeigt.

Umgangssprachliche Bezeichnungen

Fir die Diagnosen und Operationen sind im PDF umgangssprachliche,
laienverstandliche Bezeichnungen anzugeben. Eine verbindliche Vorgabe fur
umgangssprachliche Bezeichnungen gibt es bislang noch nicht. Im IPQ ist eine
Liste mit umgangssprachlichen Bezeichnungen, die die Bertelsmann-Stiftung
erstellt hat, hinterlegt. Diese werden als Vorschlag angezeigt, kbnnen aber
manuell Uberschrieben werden. In IPQ ist hierfur ein ,Lernendes System®
hinterlegt, das sich einmal erfasste umgangssprachliche Bezeichnungen merkt

und zuklnftig automatisch als Vorschlag anzeigt.

Sofern in der hinterlegten Liste fur einen ICD- oder OPS-Schlissel kein
umgangssprachlicher Begriff vorliegt, wird als Vorschlag die offizielle
Bezeichnung aus dem ICD- bzw. OPS-Katalog angezeigt. Diese sind durch ein

,(*)* gekennzeichnet.

B-X-9
Auch die ambulanten Operationen nach § 115 b SGB V miussen uber die oben

beschriecbenen Wege Ubernommen werden. Es stehen die gleichen
Funktionalitaten wie in B-X-6 und B-X-7 zur Verfugung. Beim CSV-Import sind die
Leistungen in der ersten Spalte endstellig zu erfassen und mussen im AOP-
Katalog (Anlage 1 (Abschnitt 1 und 2) zum AOP-Vertrag) enthalten sein.

Hinweis:

Damit die ambulanten Operationen in der XML-Version des Qualitatsberichtes

angezeigt werden, muss an dieser Stelle ein CSV-Import durchgeflihrt werden.
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6.3.4. C-Teil:

Formular C-1: Externe Qualitatssicherung

Das Formular C-1 unterteilt sich in die Unterformulare C-1.1 und C-1.2. Die
Leistungsbereiche, die vom Krankenhaus erbracht und dokumentiert werden,
sind zunachst in C-1.1 anzulegen. Fur diese Leistungsbereiche sind in C-1.2
mindestens die dazugehdrigen verpflichtenden Qualitatsindikatoren  (in

Unterabschnitt Al und/oder Unterabschnitt All) zu erfassen.

Entsprechend der Ausfullhinweise des G-BA erfolgt die Darstellung der
Qualitatsindikatoren in drei Abschnitten (A, B und C). Diese Abschnitte sind
jeweils unterteilt in die Unterabschnitte | und Il. Die Qualitatsindikatoren der in C-
1.1 angelegten Leistungsbereiche werden jeweils in den Abschnitten A, B und C
angezeigt. Die Bearbeitung des Formulars kann nur dann abgeschlossen werden,
wenn alle verpflichtenden Qualitatsindikatoren (Abschnitt A) in C-1.2

dokumentiert wurden.

Spalte 1: Die (vorhandenen) laienverstandlichen  Bezeichnungen  flr
,Leistungsbereich und Qualitatsindikator” sind hinterlegt und mussen
nicht manuell erfasst werden, sondern werden automatisch

ubernommen.

Spalte 2: Die Kennzahlbezeichnung wird ebenfalls automatisch Gbernommen.

Spalte 3: Die moéglichen Kennzahlen zur Bewertung des Strukturierten Dialogs

konnen aus einer Auswahlliste Ubernommen werden.

Spalte 4. Bitte tragen Sie hier den Vertrauensbereich flr den jeweiligen
Qualitatsindikator ein. (Spalte 4 ist in den Unterabschnitten Il nicht

vorhanden).

Spalte 5:  Bitte tragen Sie hier das Ergebnis flr den jeweiligen Qualitatsindikator

ein. Die Einheit ist in IPQ hinterlegt und wird automatisch
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Ubernommen. Sofern in den Abschnitten A und B keine Angabe

erfolgt, wird im Qualitatsbericht der Satz ,Ergebnis wurde dem
Krankenhaus nicht mitgeteilt* angezeigt.

(Spalte 5 ist in den Unterabschnitten Il nicht vorhanden).

Spalte 6: Die Ausfullhinweise des G-BA sehen vor, dass hier keine Eingabe
erfolgen soll, wenn Zahler oder Nenner kleiner oder gleich 5 sind. In
den auf der G-BA-Homepage veroffentlichten FAQ’s ist klargestellt,
dass eine Angabe von Null im Zahler im PDF-Qualitatsbericht moglich
ist und im XML-Qualitatsbericht eine entsprechende Darstellung in
der Kommentarspalte erfolgen kann. In IPQ ist es daher moglich, far
den Zahler den Wert Null einzugeben. Die Darstellung im
Qualitatsbericht erfolgt entsprechend.

(Spalte 6 ist in den Unterabschnitten Il nicht vorhanden).

Spalte 7: Die bundesweit vorgegebenen Referenzbereiche des Jahres 2007
sind in IPQ hinterlegt und werden (inkl. der Einheit) automatisch
ubernommen.

(Spalte 7 ist in den Unterabschnitten Il nicht vorhanden).

Spalte 8: Bitte beachten Sie die Ausfillhinweise des G-BA sowie die FAQ’s des

G-BA.
6.3.5. D-Teil
Der D-Teil des Qualitatsberichtes sieht die Darstellung  des

Qualitdtsmanagements vor. Insbesondere der D-Teil zeichnet sich durch nicht
strukturierte Freitextfelder aus. IPQ bietet hierbei die Unterstutzung an, dass in
den entsprechenden Formularen eine Vorstrukturierung der Freitexte
entsprechend der Ausfullhinweise vorgenommen wird. Sofern diese
Vorstrukturierung nicht erwunscht ist, kann der Freitext auch in unstrukturierter

Form eingegeben werden.
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Angemeldet: " Mz Mustermann [Projektleter] g o ol L .j Q v

L L f J : L - \

Organisation: 7 TestkH .y . .y o L | Fglch-‘) OJ
Datenbestanct

Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden

2007 v

Test KH [119900000]

D-Teil

Formulare Formular: D6
DTriiﬂ nicht zu J enttélt [

& o1
Qualititsp olithc
Fo-2
Qualittsziels
& D3
Aufbau des
sinrichtungsinternan [ R

Qualititsmana
KH-spezifische Zertifizierungsverfahren
D-4

“Instrumente des [ ®

Qualitittmanagements

Bewertung des Qualititsmanagements

Entweder in strukturierter Form darstellen

Allgemeine Zertfizierungsverfahren

Excellence-Modelle

] IER]
Qualititsmanagement

Frojekte Peer Reviews

1 D& [& ®

Bewartung des

» Sonstige interne Selbsthewertungen
Gualititsmanage ments

@ %

e oder in unstrukturierter Form in einem Freftextfeld bearbeiten.
us

|0 o, STOCWET TN e UILMCAS T e e (et

Formular hat die Plausibilitétsprifung nicht bestanden

Bearbeitung beenden

Alle Freitexteingaben konnen mit einem Freitext-Editor formatiert werden.

Musterkrankenhaus D-2

=
~
a
i
il
IS

&

Word-Text einfiigen
Benutzen Sie Strg+V/apfel-V auf Ihrer Tastatur, um Text in das Fenster
einzufiigen.

Ubernehmen hiiefien

Fertig ipg.dktig de (&5
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Hinweise:
+ Um Probleme mit Microsoft Word-eigenen Formatierungen zu vermeiden,
sollte der Benutzer das ,reine“ Copy & Paste aus Word vermeiden und

stattdessen den im Freitexteditor enthaltenen Word-Cleaner benutzen.

B 7 U | := i=| | i

Verwenden Sie die Tastenkombination ,Strg+V*“/“Apfel-V“, um den in Word
erstellten Text in das Fenster des Word-Cleaners einzufugen. Anschlielend
konnen Sie den Text Uber ,EinflUgen® in das Formular Gbernehmen. Hierdurch
wird sichergestellt, dass keine Formatierungen Ubernommen werden, die bei

der PDF-Generierung zu ungewollten Textdarstellungen fuhren.

+ Bitte beachten Sie, dass die Wortzahlung zwischen IPQ und Word
unterschiedlich sein kann. Word zahlt z. B. keine "Steuerzeichen" wie
Aufzahlungszeichen, normale Texteditoren hingegen beziehen diese in die
Rechnung mit ein. Deswegen ist die Zeichenzahlung oft unterschiedlich. In
den Ausflllhinweisen werden auch nur explizit "Freitextangaben mit max.
2600 Zeichen ohne Leerzeichen" verlangt. "Ohne Leerzeichen" bedeutet
allerdings nicht ohne Steuerungszeichen wie z.B. Listen, Ansatze,

Nummerierungen: Diese werden als "einzelne Zeichen" natlrlich mitgezahlt.

6.4. Abschluss der Bearbeitung

Medizinisch-pflegerische Leistungsangebote der Organisationseinheit / Fachabtellung

Hr. Medizinisch-pflegerisches Leistungsangehot Koemmentar / Erlauterung

'J MRPOS '\_} Angehdrigenbetreuung! -berstungs -seminare

x

Plausibiltat=prifung bestanden

Bearbeitung heenden

Nach jeder Anderung an einem Formular wird dies Uberprift. Die Uberpriifung ist
eher technischer Natur und umfasst mehr die Vollstandigkeit der Angaben, als

deren logischen Sinn.
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Die Schaltflache ,Bearbeitung beenden “ kann nach positiver Plausibilitatsprifung

angewahlt werden. Hiermit wird die Bearbeitung abgeschlossen und das

Formular wird in die Freigabeliste des Projektleiters aufgenommen.

7. Datenimport — Import der § 21-Daten

ol lg e 8 @6 8o

——
Datentransfed Datenimport | Datenexport | abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden
DKTIG IPQ 3.0 (powered by ProMaTo®-QB) “erbleibende Bearbeitungszeit: 29:58
. , o . 7 e ~Q) y L - @
Angemeldet: Mz Mustermann [Projektlefter 4 — - § . b [
o - ation: T . e : - .j - (= iF:i_‘J t_)-J 'hy % ﬁ
Tganisation: ¢ 1= D D i D bteil Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden
Datenbestand:
2006 L

Test KH [119900000]

Verschliisselter Import der § 21 - Daten

Importierte Datei{en)

= Setupclatei 2005 im EXE Format
EITQ* Setupdstei 2008 im ZIP Formst

Daten auf IPO-Server iibertragen

Bitte: vervwenden Sie die aktuelle Yersion des Kryptotools (1.2).

Datei Datum Lischen

“erbesserungsvorschlidge | Impressum

Diese Funktionalitat steht nur dem Projektleiter zur Verfugung.

Beim § 21-Import werden alle Fachabteilungen, die in den § 21-Daten enthalten
sind, automatisch (neu) angelegt und die Leistungsdaten in B-X-6 und B-X-7
entsprechend der Vorschriften des G-BA (ICD: entlassende Fachabteilung, OPS:

erbringende Fachabteilung) zugeordnet.

Verschlisselung der § 21-Daten

Um dem Datenschutzbedurfnis der Krankenhauser gerecht zu werden, wird im
IPQ ein Anonymisierungs-/Verschlusselungsprogramm als Download zur
Verfligung gestellt (Modul ,Daten importieren, nicht im Downloadbereich!).
Dieses ist im Krankenhaus zu installieren und ermdglicht die Erzeugung einer
anonymisierten, verschlisselten Datei aus den vier § 21-Dateien. Die

Ubertragung dieser Datei in das IPQ erfolgt mit SSL-Verschliisselung
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Um die Daten vor der Ubertragung zu verschliisseln missen Sie das
Verschlusselungsprogramm herunterladen. Dieses steht in 2 Versionen zur

Verfligung:

¢ Installationsversion ,setup.exe*

e ZIP Datei fur Systemadministratoren

Bitte beachten Sie, dass Sie zur Installation des Programms Uber Administrator-

rechte verfligen mussen.

Nach erfolgreicher Installation konnen Sie die Anwendung starten:

M Qualitdtsbericht - Yerschliisselungstool

Datei  Hilfe

IK-Murmnmer

Eingabe-Yerzeichnis wahlen

Curchsuchen ...

EEEEE

Beenden

IK-Nummer

Geben Sie in diesem Feld die IK-Nummer des Krankenhauses ein. Der Wert wird
als Filter verwendet, d.h. es werden nur die Zeilen der Eingabedateien
ubernommen, die diese IK-Nummer enthalten. Wenn Sie das Feld leer lassen,

werden alle Zeilen der Eingabedateien iUbernommen.
Eingabe-Verzeichnis wahlen:

Wabhlen Sie hier das Verzeichnis mit den Eingabedateien FAB.CSV, FALL.CSV,
ICD.CSV und OPS.CSV. Das nachste Feld wird erst freigeschaltet, wenn hier ein
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korrektes Verzeichnis, das auch tatsachlich diese Dateien enthalt, eingetragen

wurde.

Ausgabeverzeichnis wahlen:
Wahlen Sie hier das Verzeichnis, in das die verschlisselte Ausgabedatei

IPQ2007.gb geschrieben werden soll.

Bitte stellen Sie sicher, dass die zu importierenden § 21-Daten in dem vom InEK
vorgegebenen Datensatzformat vorliegen. Ansonsten ist ein fehlerfreier Import

der Daten nicht moglich.

Nach Betatigung des ,Starten-Buttons verschlusselt das Programm die vier
Dateien, anonymisiert die betreffenden Inhalte und legt schlie3lich eine Datei mit

dem Namen ,IPQ2007.gb“ in dem ausgewahlten Verzeichnis ab.

Danach importieren Sie die verschlisselte Datei mit der Importmaske

(Datenimport/Datei importieren).

“erbleibende Bearbeitungszeit: 29:42

§21 Datei{en) hochladen

Q8 Datel m\Z1dmporttIPO2007.gb
3 scveten

Queuing-Verarbeitung
Nachdem der Import gestartet wurde, kdnnen Sie den Prozess nicht abbrechen.

Im rechten oberen Bereich erscheint eine Lade-Anzeige.
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&M Dateilen) importieren =

Ihre Daten werden in die Server-Warteschlange gesetzt und
| wverarbeitet!

Sie kinnen in der Iwischenzet die PG-Formulare bearbetten, die keine Daten
T aus dem Import bendtigen

Sobald hre Daten verarbeitet sind, erhatten Sie sine Hirsveismeldung!

Hochladen & schiieten

Test KH [119900000]

Verschliisselter Import der § 21 - Daten

| Importierte Datei(en)

i Setupdatei im EXE Fanmat

=
q_ )
‘é Setupcatei im ZIP Format

&/ Ihre Daten wurden in die Warteschlange aufgenommen und werden automatisch verarbeitet.
Sie werden bei Fertigstellung des Imports vom System benachrichtigt!

Bitte verwenden Sie die aliuelle “Wersion des Kryptotools (1.2).

Datei Datum Laschen

Nach dem Import erscheint eine Benachrichtigung.

Die Seite mit der Adresse hitp:##172.16.2.142:8080 ... [X]

/ ¥ Thr Impart ist nun abgeschlossen, bitte Gberprifen das Prokokoll
\g

Hinweise:
- Nachdem der Import gestartet wurde, kdnnen Sie den Prozess nicht
abbrechen.
- Der Import ist transaktionell, d. h. es ist nur ein vollstandiger oder gar kein

Import moglich. Eine Teillbertragung der Daten ist nicht moglich.
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- Beim Import einer groReren Datei kann dieser Prozess einige Zeit in

Anspruch nehmen. Bitte haben Sie etwas Geduld. Auch im Falle eines
Verbindungsabbruchs |auft der Import weiter. Beim nachsten Einloggen
sind die Daten hinterlegt (siehe Importprotokoll (Datenimport) sowie

angelegten Fachabteilungen).

Importprotokoll
Nach dem erfolgreichen Import wird ein Importprotokoll erzeugt, aus dem
ersichtlich ist, welche Daten (ICD-Schlissel, OPS-Schlissel, Fachabteilungen)

aus welchen Grinden nicht in IPQ Ubernommen wurden.

8. Freigabe

Vo '@ & 93 8 w e ¥ O

Datentransfes| Datenimport| Datenexport | abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden
DKTIG IPQ 3.0 {powered by ProMaTo®-0B) “Werhleibende Bearbetungszeit: 29:31
Angemeldet: /7 Max Mustermann [Projektisiter] g ﬂ‘—‘ ‘U ate | G . 'a® J =
Organisation: * Test KH - @ .J L. I“‘Fach-“a U—J .‘.y - -.‘-Af.
L D; Dateni D i Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden
Test KH [119900000]
Freigabeliste Formular: A2
E @
Formular || User Datum
A2 mustsrmann 19.06 2007) Institutionskennzeichen des Krankenhauses
1111
A8 clmi 22062007
admin 0356 Instiugionskennzeichen
a5 mustermann 21 06 2007) | (© 269999999
LLEE Weitere Institutionskennzeichen
.
. Gl Institutionskennzeichen
Freigeben ... cliEEk g Ll X

Bevor die Daten der Formulare fir den Qualitatsbericht verwendet werden

kénnen, mussen diese von dem Projektleiter Gberprift und freigegeben werden.

Jedes Dokument wird automatisch in der Freigabeliste abgelegt, sobald der

Benutzer die Bearbeitung des Dokuments abgeschlossen hat (durch Button

,Bearbeitung beenden®, Statussymbol des Formulars: % ).
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Die Formulare in der Freigabe-Liste konnen Uber die entsprechende Drop-Down
Liste ausgewanhlt werden. Diese kdnnen einzeln zur Vorschau im rechten Fenster
angewahlt und auch in dieser Ansicht bearbeitet werden. Die Freigabe erfolgt
durch den Projektleiter. Nach der Freigabe (Statussymbol des Formulars V')
konnen die Formulare erneut bearbeitet werden. Die Freigabe der Formulare
kann beliebig oft erfolgen bis der Projektleiter die Bearbeitung der Formulare als

abgeschlossen betrachtet.

9. Erzeugqung des Qualitatsberichtes

o | | o " -
= ! - i (& =~ & e
t K \ w

— hj J L iFach- s - liy -.f‘."-

Datentransfes| Datenimport || Datenexport| abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden

Diese Funktionalitat steht nur dem Projektleiter zur Verfligung.

Nachdem alle Formulare abschlieRend bearbeitet und durch den Projektleiter
freigegeben wurden, kann der Qualitatsbericht in den geforderten Formaten (PDF

und XML) erzeugt werden.

» PDF — erfullt die Anforderungen des G-BA
o Maximale Dateigrof3e (5 MB)
o Barrierefrei
0 Zeichenbegrenzungen
o Kompatibilitat fur Adobe Reader Versionen ab 5.0
= XML —in dem vom GBA (bzw. fur 2007: vom BKK-Bundesverband)

vorgegebenen Format

Die erzeugte PDF-Datei und die erzeugte XML-Datei stehen zum Downloaden in
einer Datei-Liste bereit. Mit Anwahl der Schaltflache ,QB als PDF-Datei
herunterladen“ kann dieser herunter geladen werden. Die Dateien kdnnen nach

dem Download an die Datenannahmestelle Ubermittelt werden.
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DKTIG IPG 3.0 (powered by ProMaTo®-QB) “erbleibende Bearbetungszeit: 30:00

X » Rermer ~ L > pr )
Angemeldet: &7 Max Mustermann [Projektleiter] - - L' [ G § j " e @éf 3
Organisation: " Test KH - -J -J L \jFECh'J o | "'é
3 [ D; Dateni D Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden
Datenbestand:
2006 ~
Test KH [119900000]
PDF Export
Exportierte Dateien
PDF exportieren
Datei Dateigrife Datum Lischen
B alz PDF-Datei herunterladen 73453 221220081928 Laschen
QB alz PDF-Datei herunterladen 73453 22122008 18:27 Lischen

Werbesserungsvorschldge | Impressum

Der PDF-Export kann jederzeit vorgenommen werden, auch dann, wenn die
Angaben noch unvollstandig sind. So wird eine Versionsverwaltung des PDF-

Qualitatsberichtes maoglich.

Far den XML-Export mussen alle Formulare zu 100 % freigegeben werden. Beim
XML-Export kann man sich gemal den Ausfullhinweisen des G-BA entscheiden,
wie viele Leistungsdaten man exportieren mochte (mindestens 80 % der Daten

mussen angegeben werden).
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Bearbeitung des erzeugten PDF-Qualitatsberichtes

B downloadPDF -test. pdf (GESCHUTZT), - Adobe Acrobat Professional

Datei EBearbeiten Anzeige Dokument  Kommentare Formulare Swerkzeuge Erweitert  Fenster  Hilfe

z:? PDF erstellen ~ I:'JEJ Dateien zusammenfihren - @ Exportieren ~ ﬁ.} Mesting erdffnen - ﬁ Schitzen - /Urﬂerschraiben = Formulare :_? Uberpriifen und kommertisren ~

O Ll e = lBG & O8[ox -5 B [ |

f, Lesezeichen ®

Optionen

E | Inhaltsverzeichnis L
[l Einleitung

Iu & [l Teil A - Allgemeine Angaben zum Krankenhaus
El A-1 Allgemeine Kontaktdaten des Krankenhauses
z [l A2 Institutionskennzeichen des Krankenhauses
E A3 Standort(nummer)
[l A-4 Marne und Art des Krankenhaustragers
[l A5 Akademisches Lehrkrankenhaus
E A6 Organisationsstruktur des Krankenhauses
] a7 Regionale Yersorgungsverpflichtung far die Psychiatrie
¥ A8 Fachabteilungstbergreifende Versorgungsschwerpunkte des Krankenhauses
E Ao Fachabteilungsibergreifende medizinisch-pflegerische Leistungsangebote des Krankenhauses
[l A-10 Allgerneine nicht-medizinische Serviceangebote des Krankenhauses
E A1 Forschung und Lehre des Krankenhauses
[| A-12 Anzahl der Betten im gesamten Krankenhaus nach § 1084102 SGB v
El A-13 Fallzahlen des Krankenhauses
=& B-[1] Kardiologie
[l B-[1].1 Name der Organisationseinheit / Fachabteilung
] B-[1].2 Wersorgungsschwerpunkte der Organisationseinheit / Fachabteilung
E B-[1].3 Medizinisch-pflegerische Leistungsangebote der Organisationseinheit / Fachabteilung
El B-[1].4 Micht-medizinische Sericeangebote der Organisationseinheit / Fachabteilung
|[| B-[1].5 Fallzahlen der Organisationseinheit f Fachabteilung
| B-[1].6 Hauptdiagnosen nach ICD
] B-[1].7 Prozeduren nach OPS

E B-[1].8 Ambulante Behandlungsmaglichkeiten
T R_M1 G &mholanta Nnarationan nach & 115k 8GR W

Die PDF Datei ist mit dem Passwort des Projektleiters gegen Anderungen

verschlusselt — Der Lesezugriff ist nicht eingeschrankt.

Wenn Sie die Datei weiterverarbeiten wollen, so missen Sie die Software Adobe
Acrobat verwenden. Dieses Programm bietet lhnen die Moglichkeit den
Kennwortschutz der Datei durch Angabe des gultigen Passworts aufzuheben.

Danach konnen Sie die Datei editieren.

Bitte beachten Sie, dass Sie den Kennwortschutz nach Beendigung der

Bearbeitung erneut anwenden mussen.

Daruber hinaus kann der Qualitatsbericht in einem RTF-Format erzeugt werden,
das in Word eingelesen werden kann. Hierdurch besteht die Moglichkeit,
Layoutdanderungen vorzunehmen wund Uber die Vorgaben des G-BA
hinausgehenden Freitext zu erganzen (z. B. Beschreibung der Fachabteilungen).

Sofern der PDF-Qualitatsbericht Uber diesen Weg erzeugt wird, sind die
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Anforderungen der Barrierefreiheit sowie die GroRenbegrenzung von 5 MB zu

beachten.

10. Download

o @ & s @ & 8O

Datentransfer| Datenmmport| Datenexport | abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden

An dieser Stelle konnen Sie zum einen alle erforderlichen Informationen zur
Erstellung des Qualitatsberichtes herunterladen (Stand: Hinweise vom G-BA zur
Erstellung des Qualitatsberichtes 2006). Zum anderen stellen wir hier die

aktuellen Benutzerhandblcher bzw. Kurzanleitungen zur Anwendung von IPQ

DKTIG IPQ 3.0 {powere(l I)y ProMaTo®-QB] Verblebends Besrbetungszet: 30:00
Angemeldet: 7 M Mustermann [Projektieter] L_f\-‘ o L | o ) ) E.)D e y @ ;"'A @
X | e |
o , .J .J L Fach- i
Organisation: o TestkH D Dateni D A Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden
Datenbestand:
2006 ~

Test KH [119900000]

Download Bereich

| Auswahllisten
aremialne Download

Fachabteiungsuehergreifende Versorgunosschyerpunkte des Krankenhauses (£-3) herunterladen
Medizinizch-pflegetizches Leistungsangebot (A-9 und B-3) herunterladen
Serviceanyshote (A-10 und B-4) herunterladen
Wersorgungsschwerpunkte der Fachabiteliung Organisationseinhet (B-2) herunterladen
Apparative Susstattung (B-11) herunterladen
Aerzte (B-12-1) herunterladen
spezielles therapeutizches Personal (B-12-3) heturterladen
Externe Qualtastssicherung nach Landesrecht (2-2) herunterladen
BaE-Qualitactsindikatoren herunterladen

Werbesserungsvorschiage | Impressum

11.Abmeldung

@ @ &9 & W & 4O

T
Datentransfes| Datenimport| Datenexport | abteilungen Benutzer Formulare Freigabe Download Abmelden

Um die Anwendung ordnungsgemal® zu beenden, muss der Benutzer sich
ausloggen (,Abmelden®). Ansonsten bleibt der Benutzer fir einen gewissen

Zeitraum flr ein erfolgreiches Einloggen gesperrt, da das System den User noch
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vorhalt und ein eindeutiger User nur einmal eingeloggt sein darf. Aus

Sicherheitsgrunden wird die Kommunikation nach einem Timeout (d.h. Zeit, in der
IPQ trotz Anmeldung nicht aktiv genutzt wird) von 30 Minuten abgebrochen. Nach

einer Sperrzeit von funf Minuten kénnen Sie sich erneut einloggen.
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